
Ciudad y Fecha
CARTA DE SOLICITUD
Nombre del destinatario
Departamento de trabajo
Empresa
Estimado(a) Licenciado(a) / Ingeniero(a):
Reciba un atento y cordial saludo. Por este medio, la Universidad Tecnológica Centroamericana (UNITEC) tiene el honor de dirigirse a usted para solicitar su valiosa colaboración en la incorporación de nuestro(a) estudiante [Nombre del estudiante], con número de cuenta [Número], del Programa Académico [Nombre del Programa], a un programa de Práctica Profesional en su reconocida organización.
Dicha oportunidad se encuentra programada para llevarse a cabo en el período comprendido entre el [Número] (día/mes/año) y el [Número] (día/mes/año), con el objetivo de fortalecer la formación académica de nuestro(a) estudiante a través de la integración práctica en un entorno profesional de excelencia como el que caracteriza a su empresa.
En caso de que se autorice la participación del/la estudiante, solicito de la manera más amable, sea remitida una nota de confirmación en la que se indique de manera puntual:
· Aceptación formal del estudiante.
· Nombre y cargo de la persona designada como supervisor inmediato.
· Área o departamento en el cual desarrollará sus funciones.
· Funciones y responsabilidades que le serán asignadas durante la Práctica Profesional, tal como se detalla en el Descriptor de Puesto adjunto.
Así mismo, es importante resaltar que UNITEC requiere que la empresa permita la supervisión periódica del estudiante por parte de un asesor asignado. Dicho supervisor académico se mantendrá en comunicación directa con el encargado designado por la empresa, con el fin de dar un adecuado seguimiento al desempeño del estudiante y garantizar el cumplimiento de los objetivos de la práctica profesional.
Estamos convencidos que esta experiencia resultará enriquecedora tanto para el desarrollo profesional de nuestro estudiante como para el fortalecimiento de los vínculos de cooperación entre [Nombre de la empresa] y la Universidad Tecnológica Centroamericana (UNITEC).
Agradezco de antemano su atención y apoyo, y le reitero mi consideración.
Atentamente,

[Nombre Jefe Académico]
[Programa Académico]
UNITEC
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Reciba un atento y cordial saludo. Por este medio, el Centro Universitario Tecnológico (CEUTEC) tiene el honor de dirigirse a usted para solicitar su valiosa colaboración en la incorporación de nuestro(a) estudiante [Nombre del estudiante], con número de cuenta [Número], del Programa Académico [Nombre del Programa], a un programa de Práctica Profesional en su reconocida organización.
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En caso de que se autorice la participación del/la estudiante, solicito de la manera más amable, sea remitida una nota de confirmación en la que se indique de manera puntual:
· Aceptación formal del estudiante.
· Nombre y cargo de la persona designada como supervisor inmediato.
· Área o departamento en el cual desarrollará sus funciones.
· Funciones y responsabilidades que le serán asignadas durante la Práctica Profesional, tal como se detalla en el Descriptor de Puesto adjunto.
Así mismo, es importante resaltar que CEUTEC requiere que la empresa permita la supervisión periódica del estudiante por parte de un asesor asignado. Dicho supervisor académico se mantendrá en comunicación directa con el encargado designado por la empresa, con el fin de dar un adecuado seguimiento al desempeño del estudiante y garantizar el cumplimiento de los objetivos de la práctica profesional.
Estamos convencidos que esta experiencia resultará enriquecedora tanto para el desarrollo profesional de nuestro estudiante como para el fortalecimiento de los vínculos de cooperación entre [Nombre de la empresa] y el Centro Universitario Tecnológico (CEUTEC)
Agradezco de antemano su atención y apoyo, y le reitero mi consideración.
Atentamente,

[Nombre Jefe Académico]
[Programa Académico]
CEUTEC
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