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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC

1 Ingrese a la Plataforma de Empleabilidad haciendo clic en:
https://empleabilidad.unitec.edu/associates/login/36

2 Inicie sesién con su correo institucional y
contrasena provisional, la cual fue
enviada a su correo con asunto:

“Bienvenido al portal de jefe académico
de Centro de Empleabilidad de UNITEC |
CEUTEC".

Manual de Servicio Social | Jefe Académico 3


https://empleabilidad.unitec.edu/associates/login/36

CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Revision de solicitud

1 Ingrese al médulo “Validacién de Servicio Social”.

CENTRO DE
EM

........

Inicie I al portal principol  Moticlas  Notickas empresas

jHola José Ricardo!

Acciones Rapidas

8 validacién de practicas B Validocién de Servicio Social

8 validacién de pasantias

m
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EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

@ CENTRO DE

------ ' 2 Revise detalladamente las
solicitudes pendientes, haciendo
clic en “Ver detalles”.

@ ‘E:!Fﬂim?l}nnﬁ Inkcha  Ir ol portol princlpal  Noticlos  Noticlos empresos

Podra filtrar por:
Nombre, Estado y Carrera

Conthctenos

Couven Carrerg Empresa

José Luis Martinez LHEA0E2SUnteledu  Disana CEntnD O
Hernandez grofico Empleabiidod de
UMITEC ICEUTES

B Ver detalle

Buscar por palabra clave Carrera

Mombre, Ermail... Todas
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@ CENTRO DE

EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

B Servicio Social - José Luis Martinez Hernandez

@ aprobado

4 Informacion del estudiante A Empresa

NOmero de Identidad (DM | Tarjeta de Identidad Mombre:

o Jos6 Lus Martines : 3 Revise los datos del estudiante y los archivos

Herndndez

I eotoga adjuntos., asegurandose que la informacion
sede: Ceuies TaL esté completa y correcta.

Estodo:

Tuter:

@ Detcten ti 1o prisctica 4 Podré descargar la carta de aprobacion
desde el boton “descargar pdf”.

TIEMPO DE SERWICIO

G mesas

Importante:

Este paso asegura la calidad de los datos que se
reflejan en la reporteria.

& Documnentos adjuntos

Tipo de documenta Archive Fecho de carga

Copia del Dacurments Nacienal de |dentidad [Or|) DMl _Frugin

Regstre Trioutario Nockenal (RTH) “—_l M Prusba
L L

{& DNI_Frusbapg )
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITE CICEUTECQ)

Aprobacion o rechazo

stage-unitechondurasreqlut com dice

(Confima que dotes speobar of regritro de Kasen Viloria Calix

Romera?

En caso de aprobar:

e Proceda a aprobar la solicitud haciendo
clic en “Aprobar” y luego en “Aceptar” en
la ventana emergente para guardar su
seleccion.

jAprobacion registrada!
El estudiante ya puede visualizar su estado de aprobado.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

stage-unitechonduras.reqlut.com dice

Indigue brevemente la razin del rechazs

En caso de rechazar:

e En caso de rechazo, deberd indicar la razén
correspondiente y hacer clic en “Aceptar”
para enviar su comentario al estudiante, cancer
quien deberad reenviar la solicitud una vez
corregida.

Artecedentes ponales vencidos

&
™

| Nota

Una vez rechazada la solicitud, el sistema habilitard nuevamente el formulario para que el
estudiante realice las correcciones necesarias y proceda con su reenvio pard una nueva revision.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Asignacion de Servicio Social

1 Una vez que conozca el lugar donde el estudiante serd asignado para el Servicio Social, haga
clic en “Asignar”.

Servicio Social
B ver detalle ) X Cancelar @Sl

Buscar por palabroclowe 1B Cicargar lstado
Nomore, Emc Taoo: w [

e galicibud iSeniificatitn  NamEre

(%Y 13300700044 José Luis Martinez e e ] R i)
Herndndez

Asignar a Karen Valeria Calix Romero

2 Ingrese el nombre de la organizacién y seleccione =
entre las opciones ya existentes.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Asignar a José Luis Martinez Herndndez

3 Coloque un mensaje de asignacion y adjunte
la carta de aceptacion. Luego, seleccione la
opcidn “Asignar”.

@ CENTRO DE
ENSPLEANSLIOAD Inicio ol poatol principal | Notickar HQIIII:'DIIMF“

Lugar asignado

Validaciétn de Servicio Social

HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

jAsignacion completada!
El estudiante ya puede visualizar y descargar su carta de aceptacion.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD
Reasignacion de lugar de Servicio Social
1 En caso de que desee realizar un cambio de lugar de Servicio Social, podré
hacerlo desde el boton “Reasignar”.
Validacion de Servicio Soci
(B Ver detalle) | X Cancelar
I& Estado final JFsd:EleElshlel
2 Ingrese el nombre de la nueva organizacion y seleccione
entl’e IGS OpCioneS ya eXiStenteS. Asignar a José Luis Martinez Hernandez
3 Seguidamente, coloque un mensaje de asignacion vy
adjunte la carta de aceptacion.
4 Luego, seleccione la opcidon “Asignar”.
r L |
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITE CICEUTEC )]

Una vez finalizado el periodo académico, se debe registrar el
estado final del estudiante respecto a la oportunidad de Practica
Profesional, haciendo clic en “Estado final” .

L 1. Aprobado

2. Incompleto
—=o 3. Reti
Retireete Estado final Acciones

—* 4.Reprobado
Incompleto B ver detalle) X Cancelar @—gFiGloRilal]
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CENTRO DE

Q

Estado final de José Luis Martinez Herndndez

Estado final *
Seleccione un estado

l Seleccione un estado
Aprobado
Incompleto
Reprobado

Retirado

o

jProceso finalizado!
El estado final del estudiante ha sido registrado correctamente en el sistema.
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Recuperar contrasena

Recuperacion de contrasenia

1 Ingrese a Plataforma de Empleabilidad: @ Sl
https://empleabilidad.unitec.edu/associ
ates/login/36

2 Dé clic en ¢OIvidé su contraseia? Jefes Académicos
Recupérela aqui.

E-rmail...

3 Coloque su correo institucional
registrado para recibir un correo con lag
instrucciones.

A4

Iniciar sesidn

CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)
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https://empleabilidad.unitec.edu/associates/login/36
https://empleabilidad.unitec.edu/associates/login/36

Cambio de contrasena

1 Para cambiar su contraseiaq, haga clic
en la opcién “Cuenta” y seleccione
“Configuracion”.

2 Ingrese su contrasena actual, luego la
nueva contrasena y confirme la
seleccién haciendo clic en “Cambiar
contrasefia”.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Cuonta ~

Configuracion

Comor Se5ion




CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Contactenos

TGU

2202-4400 Ext. 7027
2202-4400 Ext. 1580

SPS

2564-5600 Ext. 2109
2564-7400 Ext. 6061

X<

centrodeempleabilidad@unitec.edu

https://www.unitec.edu/vinculacion/centro-de-empleabilidad/
https://ceutec.hn/centro-de-empleabilidad/
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