CENTRO DE
MMMMMMMMMMMM

MANUAL DE SOLICITUD
PRACTICA PROFESIONAL

(COMUNIDAD DE TAI.ENTO)




indice

Registrate

Completd tu perfil

Inscribite al periodo

Gestiond tu prdactica profesional

Estado de solicitud

Buscd tu lugar de practica

Revisd el estado de postulaciéon

CENTRO DE

(DE UNITECICEUTEC)

oo O O W

18
22



1 Ingresa a la Plataforma de Empleabilidad:
https://empleabilidad.unitec.edu/

CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC

2 En la esquina superior derecha, hacé
clic en la opcién “Iniciar sesion”.
]
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3 Inicid sesién con tu correo institucional
@unitec.edu

B Microsoft
Iniciar sesion
Correo electronico, teléfono o Skype

:Mo puede acceder a su cuenta?




CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITE CICEUTECQ)

| Nota_

éQué hacer ante un problema con mis credenciales institucionales?

@ Si no recordds tu contrasefia:
Ingresa al portal de UNITEC-CEUTEC: https://portal.unitec.edu/, hacé clic en ¢Olvidaste tu
contrasefna? y segui los pasos para el restablecimiento.

@ Si tu correo institucional esta inactivo o no lo recordas:
Envid un mensaje con tu nombre completo y nUmero de identidad a los siguientes nUmeros,
indicando la gestidn en la que necesitds apoyo:

UNITEC: (+504) 3392-8123
CEUTEC: (+504) 3272-6537
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

DE UNITECICEUTEC

Completa tu perfil

1 Hacé clic en la opcién “Perfil” y completd
todos los campos requeridos, ya que serd R ¢ - imnstint e |
visible para las empresas.

& hip mipheabilicad unitec edu

‘ CENTRO DE
EMPLEASH IOAD Acerca oe Nesutron Servicbot - Busque un empiss  Colendaris Recurson Fragurtos frecusnies a Porfl - .—I

Sin estos datos, no vas a poder postularte
a las vacantes disponibles.

SQ2-0asmaBCS
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@ CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC

Inscribite al periodo

1 Desde la opcién “Perfil”, hacé clic en “Prdctica 2 Hacé clic en “Registrarme en el periodo”
Profesional” para ingresar al médulo.

Practica profesional S

= Précticas
o o

€ hitpsiempleabiiced undes cd'sccount

CENTRO DE .
EhLLABILIDAD Acsrcads NRILInE Servicics - Bt TS Calsndaria Recuncs Progunias Frecusnies
i

No estas insorite en ningln paniods

S Marjorie Jimette Molina Silva
Licenciatuwa en Peicologia, Universkiod Nocional Auténaoma de Honduras Cortds (Egrosax
- 20019
Y O Putle Corlis, Corlin, Hondueos

@ Perfil compieto v ; . . ‘
Hoaz0adcraa
‘—-‘- - - . - [ - - * - o -

& Tu Kit Profesional ; l a1

€ et
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC

3 Selecciond tu carrera y registrate al periodo de 4 En la ventana emergente, hacé clic en “Aceptar”
interés, haciendo clic en “Registrarme”. para guardar tu seleccion.

Inscripeibn a Practicas a

— Practica Profesional Q2 2026
(2028-2)

Desce 1 deFeb, 2028 ol 30 de Mar,

2028
Préactica Profesional Q2 2026
(2026-2)

Desde 1 de Fob, 2026 of 20 de Mar,
2006 CARRIRA CON LA CUAL INSCRIBIRSE

Inscripeién a Précticas

2

Prictica Profesional Q1 3038
(z028-1)
‘ 7 e O, JOT8 0 W e Vel
nn

Ingeniaria industrial y de siste W

2+ Reglitmrma

iListo!
Has completado tu inscripcién en el mddulo de Practica Profesional.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD
® Nuestra plataforma realiza una verificacion automatica con el sistema institucional para permitir el
acceso e inscripcion en este modulo. Si no cumplis con los requisitos establecidos, aparecerd este
mensaje:
Por el momento, no cumple
con los requisitos para
acceder a esta oportunidad.
Le recomendamos revisar
los criterios establecidos en
el Reglamento Académico
de UNITEC-CEUTEC.
® Si cumplis los requisitos, pero no podés acceder al médulo, contactd a tu Jefe Académico para que
pueda solicitar una autorizacién de ingreso al Centro de Empleabilidad.
8
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Gestiona tu practica profesional

@m e e ———

& Préacticas

1 [+] 1

B PeicticaProfesionsl QF 2026 (2026-2)

Si adn no tenés una empresa, revisa la
pdgina 18 y despues segui estos pasos:

Pandiente de aeignacitn

a

1 va registrado en el periodo, hacé clic en .
“Validacion de practicas” y empeza tu
solicitud, haciendo clic en “Iniciar solicitud”.
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]

Q. Buscar/Registrar datos de la empresa
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

2 Completd el formulario con la informacién
solicitada y aceptd el consentimiento.

3 Dentro del formulario, hacé clic en
“Buscar/Registrar datos de la empresa”.

Empresa ya registrada

3.1 Introduci el nombre de la empresa, hace clic
en “Buscar” y selecciond la ya existente.




CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

DE UNITECICEUTEC )

S Buscar Empresc

Nombre o RTH Pais

Mombre o RTN Honduras s

3.2 Hacé clic en “Aceptar” para guardar tu
seleccion.

cDegsea seleccionar UNMITEC|CEUTEC?
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Empresa no registrada

CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC

3.3 sila empresa no figura entre las existentes, podés registrarla haciendo clic en “Registrar nueva

empresa” y completando la informacidon requerida.

® También podés solicitar la ayuda del Centro
de Empleabilidad para validar si contamos
con informacién de la empresa de tu interés.

& Buscar Empresa

Nombreo RTN Pais

UMITEC Honduros @

Ubkcacidn Accibn

Saleccionar
Saleccionar

RTH
Departaments
Athantica
mireccidn
Seleccionar Direccién
Sitie Web [opclonal)

Guardor empreso
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& Buscar Empresa

Nombre o RTN Pais
UNITEC

Identificocion

mpleobilidad dé Dis Francisco Morazan,

EC

080199953520204

tral, Francisco Morazan,
Honduras

Registrar nueva empresa

52020 UNITECICEUTEC

Seleccionar

Seleccionar

e 3.4 Hacé clic en “Guardar empresa”.




CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Ragh Jolidacian de pricth - i

W i = wogoe o 1 earons b priics.

4 Ahora que seleccionaste la empresa, completd o @ P—
solicitud con los datos correspondientes. —_—

B Recordd adjuntar el descriptor de puesto firmado
por la empresa haciendo clic en “Elegir archivo”, ey
el cudl podés descargar en la pestana “Recursos”.

CENTRO DE )
EMIPLE ABILIDADN Acercode Nusutres Ssrvckon = w\l’!m Caolsndarks Recurten

Recursos

6 Hacé clic en “Enviar”. [

iSolicitud enviada con éxito! .
Ahora tu jefe académico realizard la revision correspondiente.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Estado de solicitud

1 una vez enviada tu solicitud, es necesario
BRI s i S S R (e & - que esperés la validacion de tu jefe
académico y estés atento del estado.

Validacién de practicas

1 1

iE Mis Validaciones de procticas

© En revision final

p. Para revisar la informacién cargada, hacé
clic en el icono debajo de “Acciones”.

ACCIONES

[ L 7 '! @
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@ CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

CENTRO

DE
EMPLLARSLIDAD Acercode  NusstrosSorviclos  Busqueunempleos  Colendaric  Recursos  Pregunios Frecusnios

P:rl'll.‘..til.‘...ﬂ Pruf;asinnn:l Q22026;l[2-025-2}-Uu]iducién de préacticas B Doscorgar PDF | ¢ vobvor 3 En Ccaso de requerlrlol pOdréS
descargar tu formulario desde
© el botén de “Descargar PDF”.

Validacion de practicas Pendiente
Esbodo: Bry raed st Fingl
a Informacidn del Estudiants

A

¥ i bicmedca
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

CENTRO DE

Dauismmmss  Amvde  Fewimbui e Bepmeegie Deedels  Swoess Frpelsfooesin B Felic

En caso de aprobacion:

® E| Jefe Académico ha aprobado tu
solicitud y estards listo para iniciar
tu Prdactica Profesional.

Préctica Profesional Q2 2026 (2026-2) - Validacién de précticas

=
s

En caso de rechazo:

1 1

® Selecciond “Editar” para ver el motivo
del rechazo, el cual se encuentra en la
parte superior.

15 Miks Volidacionas de pricticas

ACCIONES

I
[™]
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITE CICEUTEC )]

CENTRO DE 5
EMMEABLIOAD  Acercade  MusibolSendths - Buquumemphes  Colendore  Recutics  Pregunionfrecusetes R

Editar Validackén de précticas 4 En esta seccion, podés corregir la
informacién o documentacidn incorrecta
y volver a enviar la solicitud.

iCorrecciones enviadas!

Tu solicitud ha sido reenviada para una nueva revision.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Busca un lugar para tu practica

Si no tenés una empresa confirmada para realizar tu Practica Profesional, buscd una oportunidad
en la Plataforma de Empleabilidad, siguiendo estos pasos:

1va registrado en el periodo, hacé ‘-‘-""3-"-% omate  Nmortankior: | Bapmnengin  Comminte Smcms  epmimiveies % o
clic en “Ver ofertas”.

& Practicas

il Préctica Profesional G2 2026 (2026-2) ~

a

Ver ofertas

Pandionte de asignocidn
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age-unitechonduras reqhet com,

CENTRO DE

wanEE
Pricticn Profesional 92 2076 {2026-3)

Practica Profesional Q2 2026 (2026-2)

3 ofertas encontrodas

® Ofernas Brshushas pe X
profetisnsl

Acerca de Nuestros Sorviclos =

Preguntas frecuenies

E e e m

Practica Profesional - Grupo Platino
Centro de Empleabilidod de UNITEC|CEUTEC

@ Pro al; Sar

de ernpresas

ica y finanaos  ASminEboc

Practica Profesional - Constructora Celaque
Centro de Empleabilidod de UNITEC|CEUTEC

il Q
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220a&

Postular >

EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

@ CENTRO DE

2 Explora las oportunidades
disponibles para tu carreraq,
haciendo clic en el nombre
de la vacante.




CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

3 Al hacer clic en el nombre de una vacante, podrds conocer mds sobre la
oportunidad y postularte haciendo clic en “Postular” o “Enviar postulacion”. l

Practica Profesional - Constructora Celaque

Centro de Empleabilidad de UNITEC|CEUTEC
Postular >
@ Presencial; Distrito Central, Francisco Morazan, Honduras & Practica a2 | ores

Inganiaria civil

P Contro de Empleabilidad de UNITECICEUTEC om ® Recordd llenar los campos obligatorios para
poder enviar tu postulacion.

Préactica Profesional - Constructora Celaque
L] »

4 Postular a esto olerto

P
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITE CICEUTECQ)

&« G O hupsy/stage-unitechonduras. reglut comijobs/recommended/84 3869/ practica-profesiona

@mnmn:
DMPLLABILIDAD hoorcode  WoeBolServiios®  Buiqueunemplec  Colendord  Becurior  Pregunios frecusetes B el
s -

Su postulacion a Préctica Profesional - Constructora Celogque fue reclizada correctamente.
Si deseo prepararse para una entrevista puedes hacerlo desde AQUI

ike icha suerte!

iListo!
Tu postulacion ha sido enviada y esta pendiente de aprobacion
por parte de la empresa.
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

Revisa el estado de tu postulacion

1Enla pestana “Perfil” y opcion “Practica profesional”, podrds revisar el estado de tu postulacion.

« Procesos Activos (1]

PROCESO EMPRESA ACCIONES

Practica Profesional - Exparenta Cantro o Empleabilidod de UNITECICEUTEC 2006 .‘ 0

2 Una vez que la empresa te haya seleccionado, deberds confirmar tu decision

haciendo clic en “Responder”.
Responder

<1 Procesos Activos (1]

PROCESD EMPRESA ESTADO ACCIONES

Fréctica Profesional - Experenta Ceniro de Emplecbilidod de UNITECICEUTEC 0 = .‘ a
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CENTRO DE
EMPLEABILIDAD

(DE UNITECICEUTEC)

3 De be ré S eSCOg e r u n G reS p u eStO YI G ) hips//stage-unitechonduras reglut.com/home/ap
si lo deseds, dejar un comentario DI om = e oo e e o 2
q u e S e rd reCi b i d O po r I G e m p resa . Respuesta a la oferta de Centro de Empleabilidad de UNITEC|CEUTEC

w5k 1 Gleria Proclica Profesional - ConmIstona Celoque Gu t postiiaste

4 Para guardar tu seleccion, hacé
clic en “Enviar eruesta".

I
[

iFelicidades, has aceptado la oferta!

Una vez aceptada la oferta deberds seguir los pasos de la seccion “Gestiond tu Practica Profesional”
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CENTRO DE

(DE UNITECICEUTEC)

Una vez aprobada por tu Jefe Académico,
itu proceso de solicitud de prdactica profesional ha sido
completado!

Te deseamos mucho éxito en tu trayectoria
profesional.
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CENTRO DE
e
2202-4400 Ext. 7027 ‘ 2564-5600 Ext. 2109
2202-4400 Ext. 1580 2564-7400 Ext. 6061
centrodeempleabilidad@unitec.edu https://www.unitec.edu/vinculacion/centro-de-empleabilidad/
https://ceutec.hn/centro-de-empleabilidad/

Manual de Prdctica Profesional | Comunidad de Talento 25



