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REGLAMENTO: JORNADAS DE RECLUTAMIENTO

Estimado representante de Talento Humano: 

Agradecemos su interés de participación en la [Feria de empleo/Stand de Atracción/Sesión Informativa] del Centro de Empleabilidad de UNITEC|CEUTEC, actividad que tiene como objetivo conectarle con potenciales candidatos para las vacantes disponibles dentro de la organización que representa. 

En la siguiente sección, presentamos los lineamientos a seguir antes, durante y después del evento:  
· Remitir el Reglamento y la Ficha de Solicitud adjunta en tiempo y forma. Contamos con cupos limitados en cada actividad, por lo que recomendamos realizar la solicitud con el debido tiempo. 

· Esperar la confirmación de participación por parte del Centro de Empleabilidad. La participación en el evento es totalmente gratuita.
· Es indispensable presentarse a las instalaciones con puntualidad para realizar el montaje de su stand. Así mismo, deberá cumplir con el horario establecido a cabalidad, ya que los candidatos contarán con su presencia y podrán presentarse en cualquier horario de la jornada. 
A continuación, presentamos el horario establecido:
	UNITEC

	Montaje: 11:00 a.m.

	Horario: 1:00 p.m. a 5:00 p.m.

	Nota: Su participación dará lugar únicamente en el horario y fecha establecida.


· La cancelación de su participación deberá realizarse con una antelación mínima de cinco (5) días.
· Al finalizar el evento, tendrá que completar la encuesta de retroalimentación referente a los datos de contrataciones gestionadas a partir del evento.
· El incumplimiento de los lineamientos mencionados anteriormente será un factor condicionante a la aceptación de su participación en presentes y futuros eventos.
Para el montaje de su stand, el Centro de Empleabilidad proporcionará:  
· Mobiliario (mesa y sillas). 
· Apoyo logístico durante el evento. 

El Centro de Empleabilidad no proporcionará laptops, cargadores, regletas, extensiones o cualquier otro material adicional, por lo que se recomienda llevar consigo los recursos adicionales que considere necesarios. 

Para consultas adicionales, puede contactar al equipo del Centro de Empleabilidad por medio del siguiente correo: centrodeempleabilidad@unitec.edu

[image: ]Atentamente, 


FICHA DE SOLICITUD
Yo, [Nombre Completo] en condición de [Cargo] de la empresa [Nombre de la empresa] con RTN [Número RTN], deseo solicitar nuestra participación en la [Feria de empleo/Stand de Atracción/Sesión Informativa], organizada por el Centro de Empleabilidad de UNITEC|CEUTEC, en [Ciudad] el [día] de [mes] de [año], en el Campus de [UNITEC-SPS/UNITEC-TGU] en un horario de 1:00 p.m. a 5:00 p.m.
	En dicho evento nos representarán:

	Nombre
	DNI
	Cargo
	Número Celular

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Breve descripción de la organización:

	Con el fin de promover el evento, esta información se socializará con nuestra Comunidad de Talento. Favor asegurar la correcta redacción y procurar ser breve.

	




	

	En el evento, tendremos disponibles las siguientes vacantes:

	Plaza vacante/Prácticas Profesionales/Pasantías
	No. de vacantes
	Perfil Académico (Carrera)
	Experiencia Requerida

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	


* Nota: Al momento de enviar el formulario, deberá adjuntar el logotipo de su empresa para agregarlo en nuestra promoción del evento. De lo contrario, su solicitud no será procesada. *
[bookmark: _Hlk216190075]Doy fe de la autenticidad de la información en esta ficha de solicitud y mi compromiso con el cumplimiento de los lineamientos establecidos en el reglamento del evento, reconociendo que el incumplimiento de dichos lineamentos podrá impedir mi participación en futuros eventos. Firmo la presente en [Ciudad] a los [número] días de [mes] de [2026].

______________________________________________
(Nombre)
[Cargo]
(EMPRESA)
Importante: El presente documento no garantiza su participación en el evento. Deberá esperar la confirmación de participación por parte del Centro de Empleabilidad de UNITEC|CEUTEC.
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